
   After you fill the form, please send it to IT UnitNote  :                                 تقنية المعلومات  وحدةيتم إرسال الطلب الى    :ملاحظــة

سناء      Sana 
8880      8880 

  
المملكـة العربيـة السعوديـة     

ميـوزارة الـتـعـلــ           
بن عبدالعزيز الامير سطامجامعة   

كلية هندسة وعلوم الحاسب    
(الطالبات)أقسام            

تقنية المعلومات  وحدة         

 نموذج طلب صيانة 

Maintenances request form  
 

 صاحب الطلبخاص ب: 
Main data                                                                                                                                                     ةـالبيانات الأساسي   

 Name of the applicant................................................................ : ..................................................: ........... صاحب الطلب اسم

 Job title..................................................................... : ...............: .................................................................. المسمى الوظيفي

 Phone:  ..........................................: ........................................................................................................................... الهاتف

 : Date/        /        20                                                     هـ                                                                    14      \      \:       التاريخ

 Failure Information                                                                                                                                          معلومات العـطل

 المكان 

Location 
(ex: lab 201) 

(Other) 

 أخرى

 

(Smart bo.) 

 سبورة ذكية

 

(Copy M) 

 آلة تصوير

(Printer) 

 طابعـة

 
 

(Network) 
 شـبكـة

 

(PC) 

 جهاز كمبيوتر

 

(Software) 
 برامـج

 

 

 العطـل
 Failure 

الرقم\الرمز         

Number/code 
(ex: Pc-1) 

 

  : Description of problem                                                                                                                                    : وصف العطل  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………… 

  Applicants notes                                                                                                                                 ملاحـظات صاحب الطلـب 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 …………………………………………………… : Signature                                                  ……………………………………………………:  التوقيــع

 : خاص بوحدة تقنية المعلومات 
 

 Report of the Technical support                                                                                                                   الدعم الفنيتقرير 
 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 : ….…………………………………………………………………………………………………………………………..………….…………… : Tec. Name  اسم الفني

 …………………………………………………… : Signature                                                   ……………………………………………………التوقيــع : 

 : Date/        /        20                                                                                                             هـ             14      \      \التاريخ :      

 Unit To use the IT                                                                                                                           تقنية المعلومات وحدة لاستخدام 

 تقنية المعلومات وحدة توقيــع مديرة  حالة الطلب

Signature of Director of  IT Unit 

………………………………………………………………………………………… 

 Date :    \     \ 20                        -        هـ                  14   \      \التاريخ :    

 ملغي

Canceled 

 

 معلق

pending 

 مغلق

Finished 

 

 


